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Soveltamisala

Tämä ohje kertoo, miten tositteisiin merkitään reitityskoodit: myyntilaskuihin X-S, ulkoisis-
ta järjestelmistä tuotuihin palkkalaskelmiin X-P; kuitteihin ja erityiskulujen tositteisiin X-R,
X-RA–X-RK (järjestelmän kiinteät reitit) sekä X-RL:stä alkavat omat reitit. Monisivuisen
tositteen jokaiselle sivulle kirjoitetaan lisäksi sivunumero P. Tavallisiin ostolaskuihin, kulu-
laskuihin ja vakuutuslaskuihin ei tarvitse merkitä reittiä; järjestelmä käsittelee ne oletuksena
kulutositteina.

Lukuohje

Ensimmäisellä kerralla lue ”Miten koodi merkitään” ja ”Minkä koodin valitsen”. Omia reittejä
määrittäessä katso ”Omat reitit”. Jos et ole varma jostakin kuitista, siirry suoraan loppupuo-
len ”Esimerkkeihin”.
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1 Perusteet: mikä reitityskoodi on
1.1 Yhdellä lauseella
Reitityskoodi on lyhyt koodi, jonka kirjoitat kuittiin. Se kertoo järjestelmälle, mille tilille kuitti
kirjataan ja millä verokannalla. Koodin nähtyään järjestelmä muodostaa tositteen automaatti-
sesti asetussivulla määritetyn reitin nimen, verokannan, debet-tilin ja kredit- (maksu)tilin mukaan.

Koodi Milloin käytetään Miten järjestelmä kirjaa

X-R Kuitissa on useita
verokantoja

Tunnistaa tuotteet, kululajit ja
verokannat riveittäin (enintään 5
kuittia asiakasta kohden kuukaudessa)

X-RA–X-RH Edustus, liikelahjat,
mainoslahjat,
henkilökunnan lahjat,
lahjoitukset,
henkilökunnan juhlat,
sisäisten palaverien
tarjoilu, henkilökunnan
päivittäinen lounas

Tili ja verokanta kiinteät, koko kuitti
kirjataan yhtenä summana

X-RI–X-RK Muut yhden verokannan
kuitit: 10 % (kirjat,
lääkkeet), 13,5 %
(elintarvikkeet), 25,5 %
(yleiset ostot)

Tili ja verokanta kiinteät, koko kuitti
kirjataan yhtenä summana

X-RL alkaen Yhden verokannan kuitit,
jotka kirjataan muulle
tilille

Kirjataan yhtenä summana itse
määrittämälläsi tilillä ja verokannalla

X-S Myyntilaskut (yrityksen
asiakkaille lähettämät
laskut)

Kirjataan myyntilaskuna:
myyntituotto ja myynnin ALV

X-P Ulkoisesti tuodut
palkkalaskelmat (toisen
palkkaohjelman tai
tilitoimiston tekemät)

Kirjataan palkkatositteena

Ei koodia Tavalliset ostolaskut,
kululaskut

Käsitellään oletuksena kulutositteena

Mihin tositteisiin reitityskoodi merkitään

Reitityskoodia käytetään kahdenlaisissa tositteissa:
1. Kuitit: pelkät maksutositteet ilman varsinaista laskua, esim. kaupan kassakuitti, ra-

vintolan lasku, käsin kirjoitettu kuitti, taksikuitti, pysäköintikuitti;

2. Erityiskulujen tositteet: edustus, lahjat, lahjoitukset, henkilökunnan juhlat, palave-
rien tarjoilu ja henkilökunnan lounaat (X-RA–X-RH). Vaikka käytössä olisi varsinai-
nen lasku, siihen on merkittävä vastaava koodi, muuten järjestelmä käsittelee
sen tavallisena ostolaskuna eikä se löydy veroilmoitusta tehtäessä.

Jäljempänä ”kuitti” tarkoittaa molempia. Tavallisiin ostolaskuihin (tavarat, palvelut, vuokra
ym.) ei tarvitse merkitä reittiä.

www.autobook.fi · info@autobook.fi · Aurakatu 12 A, 20100 Turku · +358 45 7837 4900 (WhatsApp)

https://www.autobook.fi
mailto:info@autobook.fi
https://wa.me/3584578374900


Auto
Book

2 Miten koodi merkitään
2.1 Mihin kirjoitetaan

1. Laita kuitti kansioon documents/invoice (valokuva tai skannaus käy);

2. Kirjoita koodi kuitin yläreunan tyhjään kohtaan, esim. X-RA. Voit kirjoittaa sen pape-
riin käsin ja skannata, tai skannauksen jälkeen avata PDF:n suosittelemallamme ilmaisella
PDFgear-ohjelmalla ja lisätä koodin sivun yläreunaan ”Lisää tekstiä” -toiminnolla (liitteen
punaiset koodit on lisätty näin);

3. Kirjoita selvästi, älä kirjoita kuitin tekstin päälle, äläkä anna taitosten tai varjojen peittää
koodia;

4. Isot ja pienet kirjaimet ovat samantekeviä, myös sekaisin: X-RA, x-ra ja X-Ra ovat samat;
väliviivan voi jättää pois (XRA), ja välilyönnit (X - RA) tunnistetaan myös.

Tiedostojen sijoittelu

• Laskut ja kuitit: myyntitositteet, ostolaskut ja kuitit merkitään ja skannataan yh-
deksi PDF-tiedostoksi, joka laitetaan kansioon documents/invoice. Näin järjestel-
män tarkistusraportti on samassa järjestyksessä kuin tiedostosi, ja täsmäytyksessä voit
edetä sivu sivulta. Jos sinulla on jo useita PDF-tiedostoja, voit yhdistää ne yhdek-
si PDF-ohjelmalla (esim. PDFgear, Adobe Acrobat tai ilmainen verkkotyökalu) ennen
lataamista.

• Tiliotteet: verkkopankista ladattu CSV- tai Excel-taulukko kansioon
documents/bank. Älä sekoita niitä laskuihin.

2.2 Yksi koodi kuittia kohden
Kuitti voi kulkea vain yhtä reittiä. Jos samassa ostoksessa on sekä asiakkaan illallinen että toimis-
totarvikkeita, ne kannattaa maksaa erikseen ja merkitä kumpikin omalla koodillaan; jos ne ovat
jo samassa kuitissa, merkitse X-R, jolloin järjestelmä tunnistaa rivit erikseen.

2.3 Myyntilaskut: X-S
Kun yrityksen asiakkaalle lähettämä myyntilasku on laitettu kansioon documents/invoice, kirjoita
yläreunaan X-S. Ilman koodia järjestelmä käsittelee sen ostojen kulutositteena. Sähköpostilähteissä
kansion mukaan ”myynniksi” määritetyt laskut saavat X-S:n automaattisesti, eikä sitä tarvitse
kirjoittaa.

2.4 Ulkoisesti tuodut palkkalaskelmat: X-P
Toisen palkkaohjelman tai tilitoimiston tekemät ja AutoBookiin tuodut palkkalaskelmat merkitään
yläreunaan X-P, jolloin järjestelmä käsittelee ne palkkatositteina. Sähköpostilähteissä ”palkoiksi”
määritetyt viestit saavat X-P:n automaattisesti.

AutoBookin palkkamoduulissa itse lasketut ja muodostetut palkat eivät tarvitse X-P-merkintää;
ne on jo kirjattu, ja uudelleen lataaminen kirjaisi ne kahdesti.

2.5 Monisivuiset tositteet: P1-N
Kun samassa tositteessa (kuitti, lasku tai ulkoinen palkkalaskelma) on useita sivuja, jokaiseen
sivuun kirjoitetaan sivunumero muodossa Psivu-sivumäärä, jossa N on sivujen kokonaismäärä:
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Sivuja Mitä kullekin sivulle

2 sivua Sivu 1 P1-2, sivu 2 P2-2
3 sivua P1-3, P2-3, P3-3
N sivua P1-N, P2-N … PN-N

Reitityskoodi (esim. X-RA, X-S, X-P) riittää ensimmäiselle sivulle, sivunumero kirjoitetaan jokai-
selle sivulle. Yksisivuiseen tositteeseen ei tarvita sivunumeroa.

Yhden verokannan koodien edellytys

X-RA–X-RZ kirjaavat koko kuitin yhdellä verokannalla. Jos kuitissa on kaksi eri verokantaa
(esim. elintarvikkeet 13,5 % ja taloustarvikkeet 25,5 %), älä käytä yhden verokannan koodia
vaan X-R.
Vinkki: maksa ostokset mahdollisuuksien mukaan verokannoittain erikseen, äläkä yh-
distä eri verokantojen tuotteita samaan kuittiin (esim. elintarvikkeet yhteen ja taloustarvik-
keet toiseen), ja merkitse kumpikin omalla yhden verokannan koodillaan. Näin käsittely on
tarkempaa, eikä se kuluta X-R:n viiden kuitin kuukausikiintiötä.

3 Minkä koodin valitsen: päättelyjärjestys
Kun saat kuitin, kysy itseltäsi seuraavat kysymykset järjestyksessä; ensimmäinen ”kyllä” on vastaus:

Vaihe Kysymys Kyllä → käytä tätä koodia

1 Onko kyse asiakkaiden tai
yhteistyökumppanien ateriasta tai
tilaisuudesta?

X-RA edustus

2 Onko kyse asiakkaille tai
kumppaneille annettavasta lahjasta
(ei logolla varustettu pieni
mainostuote)?

X-RB liikelahja

3 Onko kyse logolla varustetusta,
edullisesta, laajasti jaettavasta
mainostuotteesta?

X-RC mainoslahja

4 Onko kyse työntekijälle
annettavasta lahjasta
(syntymäpäivä, juhlapyhä,
merkkipäivä)?

X-RD henkilökunnan lahja

5 Onko kyse lahjoituksesta
yleishyödylliselle tai
hyväntekeväisyysjärjestölle (ei
mainosvastiketta)?

X-RE lahjoitus

6 Onko kyse henkilökunnan
illanvietosta, pikkujouluista tai
virkistyspäivästä?

X-RF henkilökunnan juhla

7 Onko kyse sisäisen työpalaverin
kevyestä tarjoilusta tai kahvista?

X-RG palaverin tarjoilu

8 Onko kyse henkilökunnan
päivittäisestä lounaasta?

X-RH henkilökunnan lounas (ilmoitetaan
myös palkkaan, ks. luku 4.2)
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9 Onko koko kuitti 10 % (kirjat,
lääkkeet)?

X-RI

10 Onko koko kuitti 13,5 %
(elintarvikkeet)?

X-RJ

11 Onko koko kuitti 25,5 % (yleiset
tavarat)?

X-RK; jos kirjataan muulle tilille, käytä
omaa X-RL:stä alkavaa reittiä

12 Onko useita verokantoja? X-R

4 X-RA–X-RK: kiinteät reitit
Kulut X-RA–X-RH ovat arvonlisäverotuksessa tai vuosittaisessa tuloveroilmoituksessa eri-
tyissääntöjen piirissä, ja veroilmoitus poimii ne tilien perusteella; X-RI–X-RK ovat kolme yleistä
verokannan mukaista reittiä. Näiden yhdentoista reitin nimi, verokanta ja debet-tili ovat järjestel-
män kiinteitä eikä niitä voi muuttaa asetussivulla, joka näyttää reittien ja tilien nimet valitsemal-
lasi kielellä. Sinun tarvitsee valita kullekin vain maksutili (kredit), esim. yrityksen pankkitili tai
osakkaan tili, jos omistaja on maksanut itse.

Koodi Erä Debet-
tili

ALV
vähennyskelpoinen?

Tuloverotuksessa
vähennyskelpoinen?

X-RA Edustus 7950 Ei Vain 50 %
X-RB Liikelahjat 7960 Ei Vain 50 %
X-RC Mainoslahjat 8130 Kyllä (25,5 %) Kokonaan
X-RD Henkilökunnan

lahjat
7160 Ei Kokonaan

X-RE Lahjoitukset 8280 Ei koske
(lahjoituksessa ei
ALV:tä)

Ei (poikkeus: vähintään
850 euron lahjoitus
tieteelle, taiteelle tai
kulttuuriperinnölle on
vähennyskelpoinen)

X-RF Henkilökunnan
juhlat

7010 Ei Kokonaan

X-RG Palaverien
tarjoilu

7010 Kyllä (13,5 %) Kokonaan

X-RH Henkilökunnan
lounas

7070 Ei Kokonaan (lisäksi
ilmoitettava ravintoetuna
palkassa)

X-RI 10 %: kirjat,
lääkkeet

8450 Kyllä (10 %) Kokonaan

X-RJ 13,5 %: elin-
tarvikkeet

7110 Kyllä (13,5 %) Kokonaan

X-RK 25,5 %:
yleiset ostot

8620 Kyllä (25,5 %) Kokonaan

Kaksi eri kysymystä

• Onko ALV vähennyskelpoinen: voiko kuitin arvonlisäveron vähentää maksettavas-
ta verosta kuukausittaisessa ALV-ilmoituksessa. Vähennyskelpoinen: kuluksi kirja-
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taan vain veroton summa ja ALV erikseen saamiseksi; ei vähennyskelpoinen: koko
verollinen summa kirjataan kuluksi.

• Onko meno tuloverotuksessa vähennyskelpoinen: pienentääkö kulu verotettavaa
tuloa, kun yhteisövero lasketaan vuoden lopussa. Kokonaan: koko kulu vähennetään;
vain 50 %: vain puolet; ei: ei lainkaan.

Kysymykset ovat toisistaan riippumattomia. Esimerkiksi edustus: ALV ei ole vähennyskel-
poinen, mutta tuloverotuksessa voi vähentää 50 %. Asetussivulla ”verokanta 0 %” tarkoittaa,
että ALV ei ole vähennyskelpoinen, ei sitä, että kuitissa ei olisi ALV:tä.

4.1 Mitä kukin luokka sisältää ja mitä ei

Koodi Sisältää Ei sisällä (käytä tätä)

X-RA Asiakkaiden ja kumppanien ateriat
ja tilaisuudet

Henkilökunnan sisäiset illanvietot,
virkistyspäivät → X-RF

X-RB Asiakkaille ja kumppaneille
annettavat lahjat, esim. viini,
lahjapakkaukset

Logolla varustetut edulliset
mainostuotteet → X-RC

X-RC Logolla varustetut, hyvin edulliset,
laajasti jaettavat: kynät, kalenterit,
avaimenperät

Tärkeälle asiakkaalle annettava
yksittäinen lahja → X-RB

X-RD Työntekijän syntymäpäivä-,
juhlapyhä- ja merkkipäivälahjat

Henkilökunnan illanvietot,
virkistyspäivät → X-RF

X-RE Lahjoitukset yleishyödyllisille ja
hyväntekeväisyysjärjestöille

Sponsorointi mainosvastiketta
vastaan (markkinointikulu) → oma
reitti

X-RF Henkilökunnan illanvietot,
pikkujoulut, virkistyspäivät ym.
henkilöstötilaisuudet

Asiakasateriat → X-RA; sisäisen
palaverin kevyt tarjoilu → X-RG

X-RG Sisäisten työpalaverien kevyt
tarjoilu, kahvi ja pikkupurtava,
liittyy suoraan palaveriin ja summa
on kohtuullinen

Henkilökunnan juhlat → X-RF;
asiakkaat → X-RA; päivittäinen
lounas → X-RH

X-RH Yrityksen maksama henkilökunnan
päivittäinen lounas

Palaverin kevyt tarjoilu → X-RG;
henkilökunnan juhla → X-RF

X-RI Koko kuitti 10 %:
ammattikirjallisuus, lehdet, apteekin
lääkkeet ja ensiaputarvikkeet

Kuitissa on myös muita verokantoja
→ X-R

X-RJ Koko kuitti 13,5 %:n elintarvikkeita:
toimiston kahvi, tee, maito,
pikkupurtava

Henkilökunnan juhla, palaverin
tarjoilu, päivittäinen lounas →
X-RF, X-RG, X-RH

X-RK Koko kuitti 25,5 %:n yleisiä
tavaroita: paperitarvikkeet,
toimistotarvikkeet, pienet työkalut,
siivoustarvikkeet

Kirjataan muulle tilille (esim.
työkalut, materiaalit) → oma reitti
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4.2 Henkilökunnan ruokailu: kolme tilannetta
Henkilökunnan ruokailu ei ole edustusta eikä henkilökunnan lahja, joten älä merkitse X-RA tai
X-RD.

Tilanne Koodi Debet-tili ALV vähen-
nyskelpoinen?

Tuloverotuksessa
vähennyskelpoi-
nen?

Henkilökunnan
illanvietto,
pikkujoulut,
virkistyspäivä

X-RF
(kiinteä)

7010 Sisäiset
palaverit ja
henkilöstötilai-
suudet

Ei Kokonaan

Sisäisen
työpalaverin kevyt
tarjoilu, kahvi

X-RG
(kiinteä)

7010 Kyllä (13,5 %) Kokonaan

Henkilökunnan
päivittäinen lounas

X-RH
(kiinteä)

7070
Henkilökunnan
ateriat /
lounasseteli

Ei Kokonaan
(lisäksi
ilmoitettava
ravintoetuna
palkassa)

Henkilökunnan päivittäinen lounas: kirjauksen lisäksi ilmoitus palkkaan

Kun yritys maksaa työntekijöiden päivittäisen lounaan – maksoipa se ravintolan laskun suoraan,
antoi lounasseteleitä (esim. Edenred, ePassi, Smartum) tai tarjosi henkilöstöravintolassa – kyse
on työntekijän ravintoedusta (ravintoetu), joka on veronalainen luontoisetu eikä tavallinen
yrityksen kulu:

• Palkka: ravintoetu lisätään työntekijän palkkaan Verohallinnon kyseiselle vuodelle vahvis-
taman verotusarvon mukaan ja ilmoitetaan tulorekisteriin (tulorekisteri); työntekijä maksaa
siitä tuloveroa. Jos työntekijä maksaa osan itse, se vähennetään verotusarvosta.

• Kirjanpito: kulu tilille 7070 Henkilökunnan ateriat / lounasseteli; ALV ei vähennyskelpoi-
nen; tuloverotuksessa kokonaan vähennyskelpoinen.

X-RH huolehtii vain kulun oikeasta kirjauksesta (7070, ALV ei vähennyskelpoinen), mutta ei lisää ra-
vintoetua automaattisesti palkkaan. Jos kulu vain kirjataan eikä sitä ilmoiteta palkassa, työntekijän
tulot jäävät ilmoittamatta, ja jälkikäteinen korjaus on työläs. Siksi:

1. Merkitse henkilökunnan päivittäisen lounaan kuitti tai lasku koodilla X-RH;

2. Kirjaa samalla ravintoetu palkkamoduulissa kyseisen työntekijän palkkaan;

3. Lounasseteleiden toimittajien (Edenred, ePassi, Smartum ym.) laskut eivät ole kuitteja, vaan
ne ladataan tavallisina ostolaskuina ilman koodia; ravintoetu on silti kirjattava palkkaan.

Jos et ole varma, onko kyse ”päivittäisestä lounaasta” vai ”palaverin tarjoilusta”: päivittäin tois-
tuva ruokailu on ravintoetua; vain palaverin yhteydessä sitä varten hankittu kevyt tarjoilu ja
kahvi on X-RG; henkilökunnan juhlat ja virkistyspäivät ovat X-RF.

Oman reitin verokanta

Jos ALV ei ole vähennyskelpoinen, reitin verokannaksi merkitään 0, jolloin koko verollinen
summa kirjataan kuluksi; jos ALV on vähennyskelpoinen, merkitään kuitin todellinen
verokanta. Työmatkan ateriat katetaan yleensä päivärahalla, eikä niihin käytetä kuittireittiä.
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5 X-RL alkaen: omat reitit
Kun kiinteä reitti ei sovi (esim. 25,5 %:n työkalut tai materiaalit kirjataan muulle tilille), käytä itse
määrittämääsi reittiä. Käytettävissä olevat kirjaimet järjestyksessä ovat:

X-RL, X-RM, X-RN, X-RZ

Yhteensä 4 reittiä. Asetussivun ”Lisää reitti” antaa seuraavan kirjaimen tässä järjestyksessä; kun
ne on käytetty, uusia ei voi lisätä.

5.1 Missä asetus tehdään
Kirjaudu AutoBook-asiakasohjelmaan → Palkkamoduuli → vasemmalta Yrityksen asetukset
→ avaa ”Autobook Automatic -määritykset” → Kuittireitit. Ylhäällä ovat kiinteät verotuksen
erityiserät, alhaalla omat reitit. Tallennettu muutos tulee voimaan heti.

5.2 Mitä kuhunkin reittiin täytetään

Kenttä Mitä täytetään

Erän nimi Tositteella näkyvä nimi, esim. ”Toimistotarvikkeet”
Verokanta Kuitin arvonlisäverokanta: 25,5, 14, 13,5, 10 tai 0
Debet-tili Kulutili, esim. toimistotarvikkeet, työkalut, henkilökunnan

ateriat
Kredit-tili Maksutapa: yrityksen pankkitili tai osakkaan tili, jos maksettu

itse

Samanaikainen muokkaus

Tallennus korvaa vain muuttamasi reitin eikä koske muihin. Jos kaksi käyttäjää tallentaa
samaan aikaan, näytetään ristiriitailmoitus; lataa sivu ohjeen mukaan uudelleen ja tee muutos
uudestaan.

6 Käsittelyn tulos: CSV-tuonti ja täsmäytys
Kun järjestelmä on käsitellyt laskusi, kuittisi ja tiliotteesi, se muodostaa CSV-tiedoston. Tiedos-
ton voi tuoda suoraan AutoBook-asiakasohjelmaan, eikä tositteita tarvitse kirjata käsin.

6.1 Mitä järjestelmä tekee puolestasi
• Täsmäyttää laskut ja tilitapahtumat automaattisesti: jokaiselle laskulle etsitään pan-

kista vastaava maksu (tai suoritus).

• Tukee useita maksuja: jos lasku maksetaan useassa erässä tai yhdellä maksulla maksetaan
useita laskuja, järjestelmä täsmäyttää nekin.

6.2 CSV:n tärkeimmät sarakkeet

Sarake Merkitys
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ABK_OPEN Laskun summa, jolle ei vielä ole löytynyt
pankkimaksua. 0,00 tarkoittaa, että kaikki on
täsmäytetty; jos arvo ei ole 0, sen verran rahaa on vielä
ilman maksua – lasku voi olla maksamatta tai maksu ei
vielä näy tiliotteella.

ABK_MATCH_REASON Miksi täsmäytys tehtiin, esim. ”sama viitenumero”:
laskun viitenumero ja pankkimaksun viitenumero ovat
samat.

ABK_MATCH_CODE Mitkä kaksi riviä täsmäytettiin: toisaalla tiliotteen
tapahtuma, toisaalla lasku.

6.3 Miten täsmäytyskoodi luetaan
Esimerkkinä yksi CSV:n rivi:

B:2026-10-07_112029_bank#001__I:2026-10-07_113125_cost#003

Kaksi alaviivaa __ jakaa koodin kahteen osaan:

Osa Merkitys

B:2026-10-07_112029_bank#001 B tarkoittaa tiliotetta (Bank). #-merkkiä ennen
on tiedoston nimi, sen jälkeen tapahtuman
järjestysnumero tiedostossa: tiliotetiedoston 1.
tapahtuma.

I:2026-10-07_113125_cost#003 I tarkoittaa laskua (Invoice). #-merkkiä ennen on
tiedoston nimi, sen jälkeen järjestysnumero:
kululaskutiedoston 3. lasku.

Yhdessä: tiliotteen 1. maksu maksoi kululaskun nro 3. Saman laskun kaikilla tositeriveillä
(kulu, ALV, maksu) on sama täsmäytyskoodi, joten niiden yhteenkuuluvuus näkyy heti.

6.4 Kaksi erikoismerkintää: 9999 ja SM1

Merkintä Merkitys

Tili 9999 Riviä ei kirjata. Käytetään työnantajan vakuutuslaskuissa, jotka
on jo jaksotettu palkanlaskennassa, esim. työntekijöiden
TyEL-eläkevakuutus ja työttömyysvakuutus. Yrittäjän oma YEL
ym. lasku ei ole 9999, vaan se kirjataan normaalisti, ks. alla.

SM1 Tilitapahtumalle ei ole tositetta, eikä laskua tarvitse etsiä.
Esim. pankkikulut tai siirrot omistajan oman tilin ja yrityksen tilin
välillä. Järjestelmä kirjaa sen suoraan tiliotteen perusteella.

Nämä merkinnät ovat normaaleja, eivät virheitä, eikä niihin tarvitse toimittaa tositteita.

Miksi työnantajan vakuutuslaskut kirjataan tilille 9999

Kun yritys maksaa työntekijöille palkkaa, sen on palkan lisäksi maksettava useita työnantajan
vakuutuksia: eläkevakuutus (TyEL), työttömyysvakuutus, tapaturmavakuutus ja ryhmähenkiva-
kuutus. Nämä rahat näkyvät kahdessa vaiheessa:
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1. Palkanlaskennassa: järjestelmä laskee palkan ja maksuprosentin perusteella työnantajan
osuuden ja kirjaa sen saman kuukauden kuluksi sekä samalla ”vakuutusmaksuvelaksi”,
joka on velkaa vakuutusyhtiölle. Tätä kutsutaan jaksotukseksi.

2. Kun vakuutusyhtiön lasku saapuu: yleensä muutaman viikon kuluttua, ja laskun summa
on sama kuin vaiheessa 1 laskettu.

Kulu on kirjattu jo vaiheessa 1. Jos lasku kirjattaisiin uudelleen kuluksi, sama vakuutusmaksu las-
kettaisiin kahdesti, tulos jäisi liian pieneksi ja tulovero menisi väärin. Siksi laskun rivi saa tilin 9999
eikä sitä kirjata uudelleen kuluksi; järjestelmä käyttää sitä vain pankkimaksun täsmäytykseen,
ja maksu kuittaa vaiheessa 1 kirjatun vakuutusmaksuvelan.

Esimerkki: syyskuun palkka 1 650,00 €, työnantajan eläkevakuutus 17,58 %

Vaihe 1, syyskuun palkanlaskenta (järjestelmä kirjaa automaattisesti): eläkevakuu-
tus 1 650,00× 17,58 % = 290,07 €.

Tili Debet Kredit

6130 TyEL-maksut (kulu) 290,07
2963 TyEL-maksuvelka 290,07

Vaihe 2, lokakuussa Ilmarisen lasku 290,07 €: laskun rivi tilille 9999, ei kirjausta.
Vaihe 3, yritys maksaa pankista 290,07 €: järjestelmä täsmäyttää maksun laskuun ja
kuittaa velan.

Tili Debet Kredit

2963 TyEL-maksuvelka 290,07
Yrityksen pankkitili 290,07

Tulos: eläkevakuutuskulu on kirjattu vain kerran (290,07 €), velka on nolla ja pankkitililtä
on lähtenyt 290,07 €. Jos lasku kirjattaisiin vaiheessa 2 uudelleen kuluksi, kulu olisi 580,14
€ eli kaksinkertainen.

Yrittäjän omat vakuutukset eivät ole 9999, vaan ne kirjataan

Vain palkanlaskennassa jaksotettujen vakuutusten laskut saavat tilin 9999. Yrittäjän
(omistajan) omia alla olevia vakuutuksia ei ole jaksotettu palkanlaskennassa, joten niiden
laskut on kirjattava normaalisti yrityksen kuluksi, muuten kulu jää kirjaamatta:

• YEL-yrittäjäeläkevakuutus (yrittäjän eläkevakuutus);

• Yrittäjän työttömyyskassan jäsenmaksu (esim. SYT).
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Lasku Jaksotettu pal-
kanlaskennassa?

Laskun käsittely

Työntekijöiden
TyEL-eläkevakuutus

Kyllä 9999, vain pankkimaksun
täsmäytys

Työntekijöiden työttömyys-,
tapaturma- ja
ryhmähenkivakuutus

Kyllä 9999, vain pankkimaksun
täsmäytys

Yrittäjän oma
YEL-eläkevakuutus

Ei Kirjataan yrityksen
kuluksi

Yrittäjän oma
työttömyyskassan jäsenmaksu

Ei Kirjataan yrityksen
kuluksi

Laskut tulevat samoilta vakuutusyhtiöiltä (Ilmarinen, Varma, Elo ym.); järjestelmä katsoo,
onko laskussa TyEL vai YEL ja koskeeko se työntekijöitä vai omistajaa itseään, ei sitä, mikä
yhtiö laskun lähetti.

Miten tuodaan

Kirjaudu AutoBook-asiakasohjelmaan, napsauta oikeasta yläkulmasta ”Avaa tiedosto” ja
valitse tuotava CSV. Käy ennen tuontia läpi rivit, joilla ABK_OPEN ei ole 0, ja varmista, että
ne ovat todella maksamatta eikä tiliote vain puutu. Alkuperäiset lasku- ja kuittitiedostot voi
ladata liitteiksi.

7 Esimerkit
Jokainen esimerkki etenee samassa järjestyksessä: mitä tapahtui, mikä koodi merkitään, miten jär-
jestelmä kirjaa, sekä paljonko ALV:tä ja tuloverovähennystä on. Summat ovat kuitin verollisia sum-
mia, ja maksun oletetaan tapahtuneen yrityksen kortilla.

7.1 Kiinteät reitit: erityiskulut

Esimerkki 1: asiakaslounas → X-RA

Ravintolalasku 124,00 €, kahden asiakkaan lounas. Laskuun merkitään X-RA.

Tili Debet Kredit

7950 Edustuskulut 124,00
Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

124,00

ALV: ei vähennyskelpoinen, koko 124,00 € kuluksi.
Tulovero: 124,00 €:sta vain 50 % eli 62,00 € on vähennyskelpoista.
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Esimerkki 2: viinipullo asiakkaalle → X-RB

Alkon kuitti 45,90 €, joululahjaksi yhteistyökumppanille ostettu viinipullo. Kyse on lahjasta,
mutta ei logolla varustetusta laajasti jaettavasta mainostuotteesta, joten merkitään X-RB.

Tili Debet Kredit

7960 Liikelahjat 45,90
Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

45,90

ALV: ei vähennyskelpoinen, koko 45,90 € kuluksi.
Tulovero: 45,90 €:sta vain 50 % eli 22,95 € on vähennyskelpoista.

Esimerkki 3: logokynät → X-RC

200 yrityksen logolla varustettua kuulakärkikynää, verollinen 251,00 € (veroton 200,00 €,
ALV 25,5 % eli 51,00 €). Kuittiin merkitään X-RC.

Tili Debet Kredit

8130 Mainoslahjat 200,00
ALV-saaminen (25,5 %) 51,00
Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

251,00

ALV: 51,00 € vähennyskelpoinen.
Tulovero: 200,00 € kokonaan vähennyskelpoinen.

Esimerkki 4: työntekijän syntymäpäivälahja → X-RD

Työntekijälle ostettu syntymäpäiväkukkakimppu 39,00 €. Kuittiin merkitään X-RD.

Tili Debet Kredit

7160 Henkilökunnan lahjat 39,00
Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

39,00

ALV: ei vähennyskelpoinen, koko 39,00 € kuluksi.
Tulovero: 39,00 € kokonaan vähennyskelpoinen.
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Esimerkki 5: lahjoitus Punaiselle Ristille → X-RE

Yrityksen tililtä lahjoitetaan 100,00 € Punaiselle Ristille. Lahjoitusvahvistukseen merkitään
X-RE.

Tili Debet Kredit

8280 Lahjoitukset 100,00
Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

100,00

ALV: ei koske (lahjoituksessa ei ole ALV:tä).
Tulovero: 100,00 € ei ole vähennyskelpoinen. Vain lain ehdot täyttävät lahjoitukset ovat
vähennyskelpoisia, esim. vähintään 850 euron lahjoitus tieteelle, taiteelle tai kulttuuriperin-
nölle.
Jos kyse on urheiluseuran sponsoroinnista mainostilaa vastaan, se on markkinointikulu: älä
merkitse X-RE, vaan käytä omaa reittiä.

Esimerkki 6: henkilökunnan pikkujoulut → X-RF

Koko henkilökunnan pikkujoulut, ravintolalasku 300,00 €. Kyse ei ole henkilökunnan lahjasta
eikä edustuksesta. Laskuun merkitään X-RF.

Tili Debet Kredit

7010 Sisäiset palaverit ja
henkilöstötilaisuudet

300,00

Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

300,00

ALV: ei vähennyskelpoinen, koko 300,00 € kuluksi.
Tulovero: 300,00 € kokonaan vähennyskelpoinen.

Esimerkki 7: sisäisen palaverin kahvi ja pulla → X-RG

Projektipalaveria varten ostettu kahvi ja pulla, kuitti 22,70 € (veroton 20,00 €, ALV 13,5 %
eli 2,70 €). Kuittiin merkitään X-RG.

Tili Debet Kredit

7010 Sisäiset palaverit ja
henkilöstötilaisuudet

20,00

ALV-saaminen (13,5 %) 2,70
Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

22,70

ALV: 2,70 € vähennyskelpoinen.
Tulovero: 20,00 € kokonaan vähennyskelpoinen.
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Esimerkki 8: henkilökunnan päivittäinen lounas → X-RH

Yritys maksoi työntekijän arkipäivän lounaan, ravintolan kuitti 12,50 €. Kuittiin merkitään
X-RH.

Tili Debet Kredit

7070 Henkilökunnan ateriat /
lounasseteli

12,50

Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

12,50

ALV: ei vähennyskelpoinen, koko 12,50 € kuluksi.
Tulovero: 12,50 € kokonaan vähennyskelpoinen.
Vielä yksi asia: kyse on työntekijän ravintoedusta, joka on kirjattava palkkamoduulissa
kyseisen työntekijän palkkaan ja ilmoitettava Verohallinnon vuoden verotusarvon mukaan.

7.2 Kiinteät reitit: verokannan mukaan
Esimerkki 9: ammattikirja → X-RI (10 %)

Kirjakaupasta ostettu ammattikirja, kuitti 55,00 € (veroton 50,00 €, ALV 10 % eli 5,00 €),
koko kuitti 10 %. Kuittiin merkitään X-RI.

Tili Debet Kredit

8450 Kirjallisuus 50,00
ALV-saaminen (10 %) 5,00
Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

55,00

ALV: 5,00 € vähennyskelpoinen.
Tulovero: 50,00 € kokonaan vähennyskelpoinen.

Esimerkki 10: toimiston kahvi ja maito → X-RJ (13,5 %)

Kaupasta toimistoon ostettu kahvi ja maito, kuitti 17,03 € (veroton 15,00 €, ALV 13,5 % eli
2,03 €), koko kuitti elintarvikkeita. Kuittiin merkitään X-RJ.

Tili Debet Kredit

7110 Kahvitarvikkeet 15,00
ALV-saaminen (13,5 %) 2,03
Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

17,03

ALV: 2,03 € vähennyskelpoinen.
Tulovero: 15,00 € kokonaan vähennyskelpoinen.
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Esimerkki 11: paperitarvikkeet → X-RK (25,5 %)

Tulostuspaperia, kyniä ja kansioita, kuitti 31,38 € (veroton 25,00 €, ALV 25,5 % eli 6,38 €).
Kuittiin merkitään X-RK.

Tili Debet Kredit

8620 Toimistotarvikkeet 25,00
ALV-saaminen (25,5 %) 6,38
Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

31,38

ALV: 6,38 € vähennyskelpoinen.
Tulovero: 25,00 € kokonaan vähennyskelpoinen.

7.3 Omat reitit, monen verokannan kuitit ja muut koodit

Esimerkki 12: remonttiyritys ostaa työkalun → X-RL (oma)

Remonttiyritys ostaa porakoneen, kuitti 125,50 € (veroton 100,00 €, ALV 25,5 % eli 25,50
€). Työkalua ei pidä kirjata tilille 8620 Toimistotarvikkeet, joten yritys on lisännyt asetussi-
vulle oman reitin: X-RL, verokanta 25,5, debet-tili 7750 Koneiden ja kaluston pienhankinnat.
Kuittiin merkitään X-RL.

Tili Debet Kredit

7750 Koneiden ja kaluston
pienhankinnat

100,00

ALV-saaminen (25,5 %) 25,50
Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

125,50

ALV: 25,50 € vähennyskelpoinen.
Tulovero: 100,00 € kokonaan vähennyskelpoinen.
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Esimerkki 13: kauppakuitissa elintarvikkeita ja siivoustarvikkeita → X-R

S-Marketin kuitti 23,90 €: kahvi ja maito 11,35 € (13,5 %), astianpesuaine ja talouspaperi
12,55 € (25,5 %). Kaksi verokantaa, joten merkitään X-R; järjestelmä tunnistaa rivit ja kirjaa
tuotteet erikseen, esimerkiksi:

Tili Debet Kredit

7110 Kahvitarvikkeet 10,00
8620 Toimistotarvikkeet
(siivoustarvikkeet)

10,00

ALV-saaminen (13,5 % + 25,5 %) 3,90
Yrityksen pankkitili (valitsemasi
maksutili)

23,90

ALV: 3,90 € vähennyskelpoinen (1,35 € + 2,55 €).
Tulovero: 20,00 € kokonaan vähennyskelpoinen.
Monen verokannan kuitteja käsitellään enintään 5 asiakasta kohden kuukaudessa. Jos niitä
on paljon, maksa jatkossa erikseen: elintarvikkeet X-RJ, siivoustarvikkeet X-RK.

Esimerkki 14: kolmisivuinen myyntilasku → X-S + P1-3

Yritys on laskuttanut asiakasta kolmisivuisella myyntilaskulla, verollinen 1 255,00 € (veroton
1 000,00 €, ALV 25,5 % eli 255,00 €). Sivun 1 yläreunaan kirjoitetaan X-S P1-3, sivulle 2
P2-3 ja sivulle 3 P3-3. Järjestelmä yhdistää sivut yhdeksi myyntilaskuksi:

Tili Debet Kredit

Myyntisaamiset 1 255,00
Myyntituotot 1 000,00
ALV-velka (25,5 %) 255,00

ALV: 255,00 € on myynnin veroa, joka maksetaan ALV-ilmoituksella.
Tulovero: 1 000,00 € on veronalaista tuloa.
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8 Liite: merkintäesimerkit
Alla on todellisten tositteiden merkintäesimerkkejä (henkilötiedot peitetty). Punainen teksti on
käsin kirjoitettu tai lisätty koodi. Ensimmäiset 10 sivua ovat tositteita ennen lataamista, viimeiset
6 sivua järjestelmän käsittelyn jälkeen muodostama tarkistusraportti.

Sivu Koodi Selitys

1 X-S Kassakoneen päiväraportti (Z-raportti) on
myyntituottoa, merkitään X-S

2 X-S Ruokatilausalustan (ePassi) tilitys on myyntituottoa,
merkitään X-S

3–4 P 1-2, P 2-2 Kaksisivuinen ostolasku: sivunumero jokaiselle sivulle, ei
reitityskoodia

5–6 P1-2, P2-2 Toinen kaksisivuinen ostolasku, sama merkintätapa
7 X-P Ulkoinen palkkalaskelma (palkkaohjelman tekemä),

merkitään X-P
8 X-R Monen verokannan kauppakuitti, järjestelmä tunnistaa

rivit
9–10 X-RL Oman reitin kuitit, myös käsin kirjoitettu kuitti
11–16 — Järjestelmän tarkistusraportti: millä tilillä ja

verokannalla kukin tosite kirjattiin ja läpäisikö se
tarkistuksen
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Ota yhteyttä

Maksuton neuvonta ja lisää taloustietoa:

Verkkosivu: www.autobook.fi
Sähköposti: info@autobook.fi
Puhelin: +358 45 7837 4900 (WhatsApp)
Osoite: Aurakatu 12 A, 20100 Turku
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