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适用范围

本文讲票据上的路由标记怎么打：销售发票用 X-S，外部导入的工资单用 X-P；收据和特殊
消费单据用 X-R、X-RA 至 X-RK（系统固定的路由），以及 X-RL 起的自定义路由；多页票
据每页还要写页码 P。普通采购发票、费用发票、保险单不用打路由标记，系统默认按成本
票据处理。

阅读路线

第一次用，先读“标记怎么打”和“先选哪个标记”。设置自定义路由时看“自定义路由”。拿

不准某张收据时，直接翻到最后的“例子”。
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1 零基础入门：路由标记是什么

1.1 一句话

路由标记就是你在收据上手写的一个短代码，告诉系统这张收据记到哪个科目、按什么税率。系

统看到标记，就按设置页里对应路由的项目名称、税率、借方科目和贷方（付款）科目自动生成凭

证。

标记 什么时候用 系统怎么记

X-R 一张收据上有好几个税率 逐行识别商品、费用类别和税率（每位

客户每月最多 5 张）

X-RA–X-RH 招待费、商务礼品、广告礼

品、员工礼品、捐赠、员工

聚餐、内部会议餐饮、员工

日常午餐

科目、税率固定，整张收据汇总记一笔

X-RI–X-RK 其他单税率收据：10%（书
刊、药品）、13.5%（食品）、
25.5%（一般采购）

科目、税率固定，整张收据汇总记一笔

X-RL 起 需要记到别的科目的单税

率收据

按你自己设置的科目和税率汇总记一笔

X-S 销售发票（公司开给客户的

发票）

按销售发票入账，记收入和销项税

X-P 外部导入的工资单（别的工

资软件或会计做的）

按工资票据入账

不标记 普通采购发票、费用发票 默认按成本票据处理

哪些单据要打路由标记

路由标记用在两类单据上：

1. 收据：只有付款凭证、没有正式发票的单据，比如超市购物小票、餐厅账单、手写收据、
出租车票、停车票；

2. 特殊消费单据：招待费、礼品、捐赠、员工聚餐、会议餐饮、员工午餐这类特殊消费（X-RA
至 X-RH）。就算拿到的是正式发票，也要标对应的标记，否则系统会按普通采购发票处
理，报税时找不到它们。

下文说的“收据”包括这两类。普通采购发票（买货、服务、房租等）不用打路由标记。
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2 标记怎么打

2.1 写在哪里

1. 把收据放进 documents/invoice 文件夹（拍照或扫描都可以）；

2. 在收据上方空白处写上标记，例如 X-RA。可以在纸上手写后再扫描；也可以扫描后用我们推
荐的免费软件 PDFgear 打开 PDF，用“添加文字”在页面上方打上标记（附录里红色的标
记就是这样加的）；

3. 字写清楚，不要和收据上的文字挤在一起，也不要被折痕、阴影挡住；

4. 大小写随意，混写也行：X-RA、x-ra、X-Ra 都一样；连字符可以省略（XRA），前后带空格（X
- RA）也能认出。

文件怎么放

• 发票和收据：卖东西开的单据、买东西收的发票、收据，标好记号后扫成一个 PDF 文
件，放进 documents/invoice 文件夹。这样系统出来的核对报告顺序和你的文件一样，
对账时一页一页往下看就行。如果手上已经是好几个 PDF 文件，也可以用 PDF 软件
（比如 PDFgear、Adobe Acrobat，或者免费的在线合并工具）把它们合并成一个文件再
上传。

• 银行流水：从网银下载的 CSV 或 Excel 表格，放进 documents/bank 文件夹。别和
发票放在一起。

2.2 一张收据只写一个标记

一张收据只能走一条路由。如果一次结账里既有请客户吃饭、又有办公用品，最好分开结账，各

贴各的标记；已经合在一张收据上的，标 X-R 让系统逐行识别。

2.3 销售发票：X-S

公司开给客户的销售发票，放进 documents/invoice 后在上方空白处写 X-S。不写的话，系统
会把它当成采购的成本票据。已经在邮箱来源里按文件夹配置成“销售”的发票邮件，系统会自动

带上 X-S，不用再手写。

2.4 外部导入的工资单：X-P

由别的工资软件、会计事务所做好、再导入 AutoBook 的工资单，在上方空白处写 X-P，系统
按工资票据处理。已在邮箱来源里配置成“工资”的邮件会自动带上 X-P。

在 AutoBook 工资模块里自己算、自己生成的工资不用标 X-P，系统已经入账，再上传会重复。

2.5 多页票据：P1-N

同一张票据（收据、发票或外部工资单）有好几页时，每一页都要写页码，格式是 P 页码-总
页数，N 是总页数：
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总页数 每页写什么

2 页 第 1 页 P1-2，第 2 页 P2-2

3 页 P1-3、P2-3、P3-3

N 页 P1-N、P2-N ……PN-N

路由标记（如 X-RA、X-S、X-P）写在第 1 页就够了，页码每页都要写。单页票据不用写页码。
单税率标记的前提

X-RA–X-RZ 都是把整张收据按一个税率汇总入账。收据上只要出现两个不同税率（比如食品
13.5% 加日用品 25.5%），就不要用单税率标记，改用 X-R。
建议：结账时尽量按税率分开结账，不同税率的东西不要混在一张收据上（比如食品一单、日

用品一单），再各自标对应的单税率标记。这样系统处理的准确率更高，也不占用 X-R 每月 5
张的名额。

3 先选哪个标记：判断顺序

拿到一张收据，按下面顺序问自己，第一个“是”就是答案：

步骤 问题 是 → 用这个标记

1 是请客户、合作方吃饭或活动吗？ X-RA 招待费

2 是送给客户、合作方的礼品（不是

印 logo 的小宣传品）吗？
X-RB 商务礼品

3 是印有公司标志、单价低、大量派

发的宣传品吗？

X-RC 广告礼品

4 是送给员工的礼品（生日、节日、

周年）吗？

X-RD 员工礼品

5 是给公益、慈善机构的捐款（没有

广告回报）吗？

X-RE 捐赠

6 是员工聚餐、圣诞聚会、团建吗？ X-RF 员工聚餐

7 是内部工作会议上的简餐、咖啡吗？ X-RG 内部会议餐饮

8 是员工日常午餐吗？ X-RH 员工日常午餐（还要报进工资，见
4.2 节）

9 整张收据都是 10%（书刊、药品）
吗？

X-RI

10 整张收据都是 13.5%（食品）吗？ X-RJ
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11 整张收据都是 25.5%（一般商品）
吗？

X-RK；要记到别的科目，用你自己设的
X-RL 起的路由

12 有多个税率？ X-R

4 X-RA 至 X-RK：固定路由

X-RA 至 X-RH 这八类费用在增值税或年度所得税申报上规则特殊，申报表是按科目把它们找
出来的；X-RI 至 X-RK 是按税率分的三条常用路由。这十一条的项目名称、税率、借方科目都由系
统固定，设置页上不能改，设置页按你的语言显示路由名称和科目名称。你只需要为每条选一个付

款科目（贷方），比如公司银行账户，或者老板个人垫付时的股东往来科目。

标记 项目 借方科目 增值税是否可以抵扣 所得税是否可以扣除

X-RA 招待费 7950 不可以抵扣 只能扣除 50%

X-RB 商务礼品 7960 不可以抵扣 只能扣除 50%

X-RC 广告礼品 8130 可以抵扣（25.5%） 可以全额扣除

X-RD 员工礼品 7160 不可以抵扣 可以全额扣除

X-RE 捐赠 8280 不涉及（捐款没有增值

税）

不可以扣除（例外：给科

学、艺术、文化遗产且至少

850 欧元的捐赠可以扣除）

X-RF 员工聚餐 7010 不可以抵扣 可以全额扣除

X-RG 内部会议

餐饮

7010 可以抵扣（13.5%） 可以全额扣除

X-RH 员工日常

午餐

7070 不可以抵扣 可以全额扣除（另须作为伙

食福利报进工资）

X-RI 10%：书
刊、药品

8450 可以抵扣（10%） 可以全额扣除

X-RJ 13.5%：食
品

7110 可以抵扣（13.5%） 可以全额扣除

X-RK 25.5%：一
般采购

8620 可以抵扣（25.5%） 可以全额扣除

两个问题分开看

• 增值税是否可以抵扣：每月增值税申报时，收据上的增值税能不能从应交增值税里减掉。
可以抵扣：只有不含税金额记进费用，增值税单独记应收；不可以抵扣：含税金额全部

记进费用。

• 所得税是否可以扣除：年底算公司所得税时，这笔费用能不能减少应税利润。可以全额
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扣除：整笔费用都能减；只能扣除 50%：只能减一半；不可以扣除：一分都不能减。

两者互不影响。例如招待费：增值税不可以抵扣，但所得税还能扣除 50%。设置页上显示“税
率 0%”的几条，意思就是增值税不可以抵扣，不是说收据上没有增值税。

4.1 每一类算什么、不算什么

标记 算 不算（改用）

X-RA 请客户、合作方吃饭，招待他们参加

活动

员工内部聚餐、团建 → X-RF

X-RB 送给客户、合作方的礼品，如红酒、

礼盒

印 logo 的低价宣传品 → X-RC

X-RC 印有公司标志、单价很低、大量派发：

笔、日历、钥匙扣

送重要客户的单件礼品 → X-RB

X-RD 员工生日、节日、周年纪念礼品 员工聚餐、团建 → X-RF

X-RE 给公益、慈善机构的捐款 有广告回报的赞助（属于营销费用）

→ 自定义路由

X-RF 员工内部聚餐、圣诞聚会、团建等员

工福利活动

请客户吃饭 → X-RA；内部工作会议
的简餐 → X-RG

X-RG 内部工作会议上的简餐、咖啡、点心，

和会议直接相关、金额合理

员工聚餐、团建 → X-RF；请客户 →
X-RA；日常午餐 → X-RH

X-RH 公司为员工付的日常午餐 开会时的简餐 → X-RG；员工聚餐 →
X-RF

X-RI 整张收据都是 10%：专业书籍、报
刊、药店的药品和急救用品

收据上还有别的税率 → X-R

X-RJ 整张收据都是 13.5% 的食品：办公
室的咖啡、茶、牛奶、点心

员工聚餐、会议简餐、日常午餐 →
X-RF、X-RG、X-RH

X-RK 整张收据都是 25.5% 的一般商品：
文具、办公用品、小工具、清洁用品

要记到别的科目（如工具、材料）→
自定义路由

4.2 员工吃饭：分三种情况

员工吃饭不是招待费，也不是员工礼品，不要标 X-RA 或 X-RD。

场景 标记 借方科目 增值税是否可以

抵扣

所得税是否可以扣

除
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员工聚餐、圣诞聚

会、团建

X-RF（固
定）

7010 内部会
议和员工聚会

不可以抵扣 可以全额扣除

内部工作会议的简

餐、咖啡

X-RG（固
定）

7010 可以抵扣

（13.5%）
可以全额扣除

员工日常午餐 X-RH（固
定）

7070 员工餐
饮 / 午餐券

不可以抵扣 可以全额扣除（另

须作为伙食福利报

进工资）

员工日常午餐：记账之后还要报进工资

公司为员工付日常午餐，不论是直接付餐厅账单、发午餐券（如 Edenred、ePassi、Smartum），
还是在员工餐厅提供，都是员工的伙食福利（芬兰语 ravintoetu），属于应税的实物福利，不是普通
的公司费用：

• 工资：伙食福利要按 Vero当年公布的计税价值算进员工的工资，报给收入登记（tulorekisteri），
员工为这部分交个人所得税。员工自己付了一部分的，从计税价值里扣掉。

• 记账：费用记 7070 员工餐饮 / 午餐券；增值税不可以抵扣；所得税可以全额扣除。

X-RH 只负责把费用记对（7070、增值税不可以抵扣），不会自动把伙食福利放进工资。只记账不报
工资，员工就少报了收入，以后补报会很麻烦。所以：

1. 员工日常午餐的收据或账单标 X-RH；

2. 同时在工资模块里把伙食福利录进对应员工的工资；

3. 午餐券（Edenred、ePassi、Smartum 等）供应商的发票不是收据，按普通采购发票上传，不
用标记；伙食福利同样要录进工资。

拿不准是“日常午餐”还是“内部会议简餐”时：只要是每天例行的吃饭，就是伙食福利；只有开

会时为会议准备的简餐、咖啡，才用 X-RG；员工聚餐、团建用 X-RF。

自定义路由的税率怎么填

增值税不可以抵扣的，路由税率填 0，含税金额全部记进费用；增值税可以抵扣的，填收据上
的实际税率。出差途中的餐费一般由出差日补贴覆盖，不用收据路由。

5 X-RL 起：自定义路由

固定路由不合适时（比如 25.5% 的工具、材料要记到别的科目），用你自己设置的路由。可用
字母按顺序是：

X-RL, X-RM, X-RN, X-RZ

一共 4 条。设置页点“添加路由”会按这个顺序发下一个字母，用完就不能再加。
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5.1 在哪里设置

登录 AutoBook客户端→工资模块→左侧公司设置→展开“Autobook Automatic配置”→
收据路由。上面是固定的税务特殊项目，下面是自定义路由。改完保存立即生效。

5.2 每条路由要填什么

字段 填什么

项目名称 凭证上显示的名称，如“办公用品”

税率 收据上的增值税税率：25.5、14、13.5、10 或 0

借方科目 费用科目，如办公用品、工具、员工餐费

贷方科目 付款方式：公司银行账户，或个人垫付时的股东往来

同时编辑

保存只覆盖你改的那一条，不动其他路由。两个人同时保存会提示冲突，按提示重新加载再

改。

6 处理结果：导入 CSV、核对匹配

系统处理完你的发票、收据和银行流水后，会生成一个 CSV 文件。这个文件可以直接导入

AutoBook 客户端，不用手工录凭证。

6.1 系统帮你做了什么

• 自动匹配发票和银行流水：每张发票找到银行里对应的那笔付款（或收款）。

• 支持多笔付款：一张发票分几次付清，或者一笔付款同时付了几张发票，系统都能对上。

6.2 CSV 里几列要看懂

列名 意思

ABK_OPEN 这张发票还没有对上银行付款的金额。0,00 表示已经全部
对上；不是 0，说明还有这么多钱没找到付款，可能还没
付，或者付款还没出现在银行流水里。

ABK_MATCH_REASON 为什么配上的，比如“参考号相同”：发票上的参考号和银

行付款的参考号一致。

ABK_MATCH_CODE 配上的是哪两条：一边是银行流水里的哪一笔，另一边是

哪张发票。
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6.3 匹配代码怎么读

以 CSV 里的一行为例：

B:2026-10-07_112029_bank#001__I:2026-10-07_113125_cost#003

用两个下划线 __ 分成两半：

部分 意思

B:2026-10-07_112029_bank#001 B 表示银行流水（Bank）。# 前面是文件名，后面
是这笔流水在文件里的第几条：银行流水文件的

第 1 条。

I:2026-10-07_113125_cost#003 I 表示发票（Invoice）。# 前面是文件名，后面是
第几条：成本发票文件的第 3 条。

连起来就是：银行流水第 1 笔付款，付的是成本发票第 3 张。同一张发票的几行凭证（费用、
增值税、付款）匹配代码都一样，一眼就能看出它们是一组。

6.4 两个特殊记号：9999 和 SM1

记号 意思

科目号 9999 这一行不入账。用在算工资时已经计提过的雇主保险账单上，比如

员工的 TyEL 养老保险、失业保险。企业主本人的 YEL 等账单不
是 9999，要正常入账，详见下面的说明。

SM1 这笔银行流水没有对应的票据，不需要找发票来对账。比如银行手

续费，或者老板个人账户和公司账户之间的转账。系统直接按银行

流水入账。

看到这两个记号是正常的，不是错误，不用补票据。

为什么雇主保险账单记 9999

公司给员工发工资时，除了工资本身，还要替员工交几种雇主保险：养老保险（TyEL）、失业
保险、工伤保险、团体人寿保险。这些钱在两个时间点出现：

1. 算工资的时候：系统按工资和费率算出雇主要交多少，当月就记成费用，同时记一笔“应付保
险费”，表示这笔钱欠着保险公司。这一步叫计提。

2. 保险公司账单来的时候：通常晚几周，账单上的金额就是第 1 步已经算过的那笔钱。

费用在第 1 步已经记过了。如果账单来了再记一次费用，同一笔保险费就算了两遍，利润少算，所
得税也会算错。所以账单那一行用科目号 9999，不再记费用；系统只拿它去对银行付款，付款时冲
掉第 1 步记下的“应付保险费”。
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例：9 月工资 1 650.00 €，雇主养老保险 17.58%

第 1 步，9 月算工资时（系统自动记账）：养老保险 1 650.00× 17.58% = 290.07 €。

科目 借 贷

6130 TyEL 养老保险费（费用） 290.07

2963 应付养老保险费 290.07

第 2 步，10 月 Ilmarinen 寄来账单 290.07 €：账单这一行记 9999，不入账。
第 3 步，公司从银行付款 290.07 €：系统把付款和账单对上，冲掉应付款。

科目 借 贷

2963 应付养老保险费 290.07

公司银行账户 290.07

结果：养老保险费用只记了一次（290.07 €），应付款清零，银行少了 290.07 €。如果第 2 步
把账单又记成费用，费用就会变成 580.14 €，多算一倍。

企业主本人的保险不是 9999，要入账

只有算工资时计提过的保险，账单才记 9999。企业主（老板）本人的下面这两种保险，算工
资时没有计提，账单来了要正常入账，记成公司费用，否则这笔费用就漏掉了：

• YEL 企业主养老保险（yrittäjän eläkevakuutus）；

• 企业主失业基金会费（yrittäjän työttömyyskassan jäsenmaksu，例如 SYT）。

账单 算工资时计提了吗 账单怎么处理

员工的 TyEL 养老保险 计提了 记 9999，只对银行付款

员工的失业保险、工伤保险、团

体人寿保险

计提了 记 9999，只对银行付款

企业主本人的 YEL 养老保险 没有 入账，记公司费用

企业主本人的失业基金会费 没有 入账，记公司费用

这些账单都来自同一批保险公司（Ilmarinen、Varma、Elo 等），系统看的是账单上写的是
TyEL 还是 YEL、保的是员工还是老板本人，不看是哪家公司开的。

怎么导入

登录 AutoBook客户端，点右上角“打开文件”，选这个 CSV导入。导入前先看一遍 ABK_OPEN
不是 0 的行，确认是真的还没付款，而不是漏传了银行流水。原始发票、收据文件可以作为
附件一起上传。
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7 例子

每个例子都按同一个顺序写：发生了什么、标什么、系统怎么记账、增值税和所得税各是多少。

金额都是收据上的含税金额，付款都假设用公司卡。

7.1 固定路由：特殊消费

例 1：请客户吃饭 → X-RA

餐厅账单 124.00 €，请两位客户吃午饭。账单上写 X-RA。

科目 借 贷

7950 招待费 124.00

公司银行账户（你设的付款科目） 124.00

增值税：不可以抵扣，124.00 € 全部记进费用。
所得税：124.00 € 只能扣除 50%，即 62.00 € 可以扣除。

例 2：送客户一瓶红酒 → X-RB

Alko 收据 45.90 €，圣诞节买一瓶红酒送给合作方。虽然也是礼品，但不是印 logo、大量派
发的宣传品，所以写 X-RB。

科目 借 贷

7960 商务礼品 45.90

公司银行账户（你设的付款科目） 45.90

增值税：不可以抵扣，45.90 € 全部记进费用。
所得税：45.90 € 只能扣除 50%，即 22.95 € 可以扣除。

例 3：印 logo 的笔 → X-RC

200 支印公司标志的圆珠笔，含税 251.00 €（不含税 200.00 €，增值税 25.5% 即 51.00 €）。
收据上写 X-RC。

科目 借 贷

8130 广告礼品 200.00

应收增值税（25.5%） 51.00

公司银行账户（你设的付款科目） 251.00

增值税：51.00 € 可以抵扣。
所得税：200.00 € 可以全额扣除。
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例 4：员工生日礼物 → X-RD

给员工买生日花束 39.00 €。收据上写 X-RD。

科目 借 贷

7160 员工礼品 39.00

公司银行账户（你设的付款科目） 39.00

增值税：不可以抵扣，39.00 € 全部记进费用。
所得税：39.00 € 可以全额扣除。

例 5：给红十字会捐款 → X-RE

从公司账户给红十字会捐款 100.00 €。捐款确认书上写 X-RE。

科目 借 贷

8280 捐赠 100.00

公司银行账户（你设的付款科目） 100.00

增值税：不涉及（捐款没有增值税）。

所得税：100.00 € 不可以扣除。只有符合法定条件的捐赠才可以扣除，比如捐给科学、艺术、
文化遗产且至少 850 欧元。
如果是换取广告位的球队赞助，那是营销费用，不要标 X-RE，改用自定义路由。

例 6：员工圣诞聚餐 → X-RF

全员圣诞聚餐，餐厅账单 300.00 €。不是员工礼品，也不是招待费。账单上写 X-RF。

科目 借 贷

7010 内部会议和员工聚会 300.00

公司银行账户（你设的付款科目） 300.00

增值税：不可以抵扣，300.00 € 全部记进费用。
所得税：300.00 € 可以全额扣除。
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例 7：内部会议的咖啡点心 → X-RG

开项目会时买的咖啡、点心，收据 22.70 €（不含税 20.00 €，增值税 13.5% 即 2.70 €）。收
据上写 X-RG。

科目 借 贷

7010 内部会议和员工聚会 20.00

应收增值税（13.5%） 2.70

公司银行账户（你设的付款科目） 22.70

增值税：2.70 € 可以抵扣。
所得税：20.00 € 可以全额扣除。

例 8：员工日常午餐 → X-RH

公司给员工付了一顿工作日午餐，餐厅收据 12.50 €。收据上写 X-RH。

科目 借 贷

7070 员工餐饮 / 午餐券 12.50

公司银行账户（你设的付款科目） 12.50

增值税：不可以抵扣，12.50 € 全部记进费用。
所得税：12.50 € 可以全额扣除。
还没完：这是员工的伙食福利，还要在工资模块里把它录进这位员工的工资，按 Vero 当年公
布的计税价值报税。

7.2 固定路由：按税率

例 9：专业书 → X-RI（10%）

书店买专业书，收据 55.00 €（不含税 50.00 €，增值税 10% 即 5.00 €），整张收据都是 10%。
收据上写 X-RI。

科目 借 贷

8450 书籍 50.00

应收增值税（10%） 5.00

公司银行账户（你设的付款科目） 55.00

增值税：5.00 € 可以抵扣。
所得税：50.00 € 可以全额扣除。
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例 10：办公室的咖啡牛奶 → X-RJ（13.5%）

超市买办公室用的咖啡、牛奶，收据 17.03 €（不含税 15.00 €，增值税 13.5% 即 2.03 €），整
张收据都是食品。收据上写 X-RJ。

科目 借 贷

7110 咖啡用品 15.00

应收增值税（13.5%） 2.03

公司银行账户（你设的付款科目） 17.03

增值税：2.03 € 可以抵扣。
所得税：15.00 € 可以全额扣除。

例 11：文具 → X-RK（25.5%）

买打印纸、笔和文件夹，收据 31.38 €（不含税 25.00 €，增值税 25.5% 即 6.38 €）。收据上
写 X-RK。

科目 借 贷

8620 办公用品 25.00

应收增值税（25.5%） 6.38

公司银行账户（你设的付款科目） 31.38

增值税：6.38 € 可以抵扣。
所得税：25.00 € 可以全额扣除。

7.3 自定义路由、多税率收据和其他标记

例 12：装修公司买工具 → X-RL（自定义）

一家装修公司买电钻，收据 125.50 €（不含税 100.00 €，增值税 25.5% 即 25.50 €）。工具不
该记到 8620 办公用品，所以公司在设置页加了一条自己的路由：X-RL，税率 25.5，借方科目
7750 机器和设备小额采购。收据上写 X-RL。

科目 借 贷

7750 机器和设备小额采购 100.00

应收增值税（25.5%） 25.50

公司银行账户（你设的付款科目） 125.50

增值税：25.50 € 可以抵扣。
所得税：100.00 € 可以全额扣除。
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例 13：超市小票里有食品也有清洁用品 → X-R

一张 S-Market 小票 23.90 €：咖啡、牛奶 11.35 €（13.5%），洗洁精、纸巾 12.55 €（25.5%）。
两个税率，写 X-R，系统逐行识别，按商品分别记账，例如：

科目 借 贷

7110 咖啡用品 10.00

8620 办公用品（清洁用品） 10.00

应收增值税（13.5% + 25.5%） 3.90

公司银行账户（你设的付款科目） 23.90

增值税：3.90 € 可以抵扣（1.35 € + 2.55 €）。
所得税：20.00 € 可以全额扣除。
多税率收据每位客户每月最多处理 5 张。这类收据多的话，以后分开结账：食品标 X-RJ，清
洁用品标 X-RK。

例 14：三页的销售发票 → X-S + P1-3

公司给客户开了一张三页的销售发票，含税 1 255.00 €（不含税 1 000.00 €，增值税 25.5% 即
255.00 €）。第 1 页上方写 X-S P1-3，第 2 页写 P2-3，第 3 页写 P3-3。系统把三页合成一
张销售发票入账：

科目 借 贷

应收账款 1 255.00

销售收入 1 000.00

应交增值税（25.5%） 255.00

增值税：255.00 € 是销项税，要在增值税申报里交。
所得税：1 000.00 € 计入应税收入。
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8 附录：标记实例

下面是真实票据的标记示例（个人信息已遮盖）。红字就是手写或添加的标记。前 10 页是上传
前的票据，后 6 页是系统处理后生成的核对报告。

页 标记 说明

1 X-S 收银机的日结单（Z 报表），是销售收入，标 X-S

2 X-S 外卖平台（ePassi）的结算单，是销售收入，标 X-S

3–4 P 1-2、P 2-2 两页的采购发票：每页写页码，不用路由标记

5–6 P1-2、P2-2 另一张两页的采购发票，写法同上

7 X-P 外部工资单（工资软件做的工资单），标 X-P

8 X-R 多税率的超市小票，系统逐行识别

9–10 X-RL 自定义路由的收据，包括手写收据

11–16 — 系统生成的核对报告：每张票据记到哪个科目、税率多

少、是否通过校验
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联系我们

免费咨询·更多财务知识，扫码加入

网站：www.autobook.fi
邮箱：info@autobook.fi
电话：+358 45 7837 4900 (WhatsApp)
地址：Aurakatu 12 A, 20100 Turku
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